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Instrugdo Normativa para a realizagéo de Projeto Final de curso (PFC) do Curso de Graduagéo
em Engenharia Civil da Universidade Federal de Sao Joao del-Rei, Campus Alto Paraopeba.

I. DAS CONSIDERAGOES PRELIMINARES

Artigo 1. O Projeto Final de Curso (PFC) corresponde a uma atividade de sintese e integragéo de
conhecimento, considerada como um Componente Curricular obrigatério na formagdao do
engenheiro segundo as Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de Graduagdo em
Engenharia, instituida pela Resolugdo CNE/CES N° 2, de 24 de abril de 2019. No ambito da grade
curricular do curso de Engenharia Civil, da Universidade Federal de Sao Joao del-Rei (UFSJ), o
Componente Curricular “Projeto Final de Curso” tem carater obrigatdrio para a obtencido do grau
de Bacharel em Engenharia Civil, € de cunho tedrico e possui carga horaria de 60 horas. Uma
versao digital, do texto final do Projeto Final de Curso, estara acessivel ao publico através do
website oficial do curso.

Artigo 2. O PFC consiste no desenvolvimento de um trabalho académico, apresentado em forma
de monografia, projeto de engenharia com memorial descritivo (desenvolvido/apresentado em
forma de texto académico) ou artigo técnico-cientifico, versando sobre um tema especifico que
guarde relagdo com as areas de conhecimento do curso. Os principais objetivos do PFC sao
aplicar e ampliar os conhecimentos teérico-praticos acumulados durante a graduagao, estimular a
pesquisa cientifica com aprimoramento no uso de metodologias, técnicas e normas proprias de
um trabalho cientifico, solucionar problemas concretos, seja do setor produtivo, seja da sociedade
em geral, assim como desenvolver a capacidade de estruturar e redigir, de forma normatizada, um
texto técnico-cientifico.

Artigo 3. A Componente Curricular “Projeto Final de Curso” podera se constituir de:

i) Pesquisa em nivel de iniciagao cientifica;

ii) Dissertagdo de um tema na area de Engenharia Civil;
iii) Artigo cientifico;

iv) Projeto de Engenharia com memorial descritivo.

§ 1. O PFC devera ser desenvolvido individualmente, respeitando o estabelecido no artigo 58 da
Resolucao n°34/2021 do CONEP/ UFSJ, ou sua substituta. O discente deve estar regularmente
inscrito na Componente Curricular “Projeto Final de Curso”;

§ 2. Na Componente Curricular “Projeto Final de Curso” sera obrigatdria a apresentagéo publica
do trabalho, de forma presencial ou via webconferéncia, a qual sera defendida perante uma Banca
Examinadora, visando desenvolver a habilidade de expressao escrita e oral do discente.

Il. PROCEDIMENTO DE MATRICULA

Artigo 4. O procedimento de matricula na atividade se inicia através do preenchimento e envio de
requerimento eletrdnico (disponivel no website do curso), anexando o arquivo: Plano de Trabalho,
elaborado conforme Secgao V, com a Carta de Aceite do Orientador.

§ 1. A matricula e a atribuicao dos discentes ao orientador serdo realizadas pela coordenagéo do
curso, apos a aprovacgao do Plano de Trabalho pelo Coordenador de PFC.

§ 2. O professor escolhido tem o direito de aceitar ou ndo a solicitagdo de orientagao.

§ 3. No caso dos discentes que encontrarem dificuldades de definir seu orientador, o colegiado
indicara um professor segundo critérios de distribuicao.

§ 4. O professor podera desistir da orientagédo, desde que exista justificativa.
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Artigo 5. Na participagao da Componente Curricular “Projeto Final de Curso” estarao envolvidos:
+ O Coordenador do Curso de Engenharia Civil;

« 0 Coordenador do Componente Curricular do PFC;

» 0 Professor Orientador do PFC;

+ 0 Professor Coorientador do PFC, caso exista;

+ a Banca Examinadora.

Artigo 6. O professor Coordenador de PFC é o responsavel pela organizagdo do Componente
Curricular no semestre letivo de sua oferta na grade curricular do curso. Ao professor
Coordenador da Componente Curricular PFC compete:

I. Receber e analisar os Planos de Trabalho e Carta de Aceite do Orientador e emitir parecer
apos 7 dias do recebimento.

Il. Elaborar o Calendario de Atividades do PFC e fazer eventuais modificagdes, caso necessario.
Il. Arquivar, de forma eletronica, os documentos enviados pelos discentes e orientadores de PFC:
Plano de Trabalho, Ata de Defesa e a verséo final do texto do PFC.

Artigo 7. O professor Orientador de PFC sera obrigatoriamente um docente do ciclo especifico
e/ou profissionalizante do Curso de Engenharia Civil, com formagdo em Engenharia Civil ou area
afim. E possivel contar com a colaboragdo de outro profissional de area afim ao projeto, da prépria
universidade ou membro externo, que podera atuar na condicdo de Coorientador ou de membro
avaliador da banca.

§ 1. Podera haver mudanca de orientador de PFC por interesse do professor e/ou do discente. No
caso de o professor decidir ndo mais acompanhar a orientacdo ao discente, cabe ao Professor
Orientador comunicar formalmente o fato ao discente e ao professor Coordenador de PFC,
explicitando os motivos. No caso de o discente decidir mudar de orientador, ele devera comunicar
formalmente ao orientador e ao coordenador de PFC, explicitando os motivos da decisao.

Artigo 8. Ao Professor Orientador de PFC compete:

I. Auxiliar o discente na elaborag¢éo e no desenvolvimento do Plano de Trabalho;

Il. Viabilizar, orientar e acompanhar a realizacdo do PFC em todas as suas etapas basicas,
incluindo a confecgéo do texto;

Ill. Convidar os membros avaliadores para a composi¢ao da Banca Examinadora;

IV. Estabelecer a forma, local, data e horario para a sessao de defesa do PFC dos discentes sob
sua orientagao.

V. Enviar o texto do PFC para a Banca Examinadora.

VI. Cadastrar a banca examinadora no sistema SIGAA, conforme definido em calendario do PFC.
Ap6s o cadastro, a coordenagao de curso efetuara a homologagéao da referida banca.

VII. Enviar para a secretaria do curso os dados para divulgagao da defesa do PFC a
comunidade académica do Campus Alto Paraopeba. Deverao ser enviados, no minimo dois dias
antes da defesa, os seguintes dados: titulo do trabalho, local, data e horario da defesa do trabalho,
autores, orientador e banca examinadora.

VIIl.  Presidir a sessao de defesa do PFC.

IX. Verificar a execucao das corregdes requeridas pela Banca Examinadora, bem como a
formatagao da verséo final corrigida do trabalho, de acordo com as Normas de Redagao do PFC
(Secao VI).

X. Encaminhar a Ata de Defesa, devidamente preenchida e assinada, e a versao final do trabalho,
ao professor Coordenador do PFC.

Xl. Lancgar a nota do discente no sistema SIGAA.
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Artigo 9. A Banca Examinadora devera ser constituida por um numero minimo de 3 (irés)
avaliadores, a saber: Professor Orientador (presidente da Banca Examinadora), Professor
Coorientador (caso exista) e pelo menos um membro convidado.

Artigo 10. Ao Professor Coordenador do Curso compete:

I. Efetuar o cadastro dos discentes na Componente Curricular PFC e vincular ao respectivo
Orientador no sistema SIGAA;

Il. Homologar o cadastro, feito pelo Orientador, da banca examinadora do PFC.

Ill. Homologar o cadastro, feito pelo Orientador, da nota na Unidade Curricular PFC.

IV. DAS ATRIBUIGOES DO DISCENTE

Artigo 11. Compete aos discentes:

I. Ter integralizado uma carga horaria de, no minimo, 2085 horas;

Il. ter cumprido uma carga horaria de, no minimo, 180 horas de Atividades de Extensao;

l1l. elaborar o Plano de Trabalho e entrega-lo ao professor Coordenador do PFC, juntamente com
a Proposta de Trabalho preenchida e assinada (Anexo I), conforme definido no Calendario do PFC;
IV. manter contato continuo com o Professor Orientador, segundo uma dindmica estruturada por
ambos, visando ao bom desenvolvimento das atividades previstas;

V. redigir o texto do PFC segundo as Normas de Redacao do PFC (Secao VI);

VI. enviar para a Banca Examinadora, com o aval do Professor Orientador, o texto do PFC em
um prazo minimo de 7 (sete) dias antes da data prevista para defesa. O texto pode ser impresso
ou digital, dependendo da opg¢ao da Banca Examinadora.

VIl. entregar a versdo do trabalho corrigida (em versao digital no formato PDF) até o prazo
definido em calendario.

V. DO PLANO DE TRABALHO

Artigo 12. O Plano de Trabalho sera redigido pelo discente e devera ser um resumo contendo o
titulo, mesmo que provisério, e a contextualizacdo do problema a ser solucionado no desenvolver
do trabalho, conforme modelo no ANEXO I.

§ 1. O prazo para entrega do Plano de Trabalho, ao Professor Coordenador do PFC, é de até 21
dias corridos a partir do primeiro dia letivo do semestre.

§ 2. Caso o Plano de Trabalho proposto nao seja aprovado pelo Professor Coordenador do PFC,
o discente e o Professor Orientador de PFC terao o prazo de até 14 dias corridos para reformula-
lo ou propor um novo plano e encaminha-lo ao Professor Coordenador de PFC para as devidas
providéncias.

Artigo 13. O Plano de Trabalho deve ser acompanhado da carta de aceite, preenchida e
assinada pelo discente, pelo Professor Orientador, conforme ANEXO II.

§ 1. O Professor Coordenador de PFC devera avaliar o Plano de Trabalho, se a proposta esta de
acordo com as regras € com a area de Engenharia Civil. Caso aprove, deve assinar a Carta e
devolvé-la ao discente.

§ 2. As assinaturas do Plano de Trabalho e da Carta de Aceite podem ser realizadas de forma
digital, desde que em plataforma certificada.
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VI. DO TEXTO DO PFC E DA SUA DEFESA

Artigo 14. A redacao do texto do PFC podera ser feita em forma de monografia, forma de artigo
ou memorial descritivo. A opcao pela forma de escrita deve ser definida entre o discente e seu
orientador, no site do curso sao disponibilizados modelos dessas formas.

§1. Caso o texto seja escrito em forma de monografia, deve seguir a formatagédo segundo as
determinagdes da NBR 14724 ou sua substituta.

§2 Caso se opte pela forma de artigo, o orientador devera indicar uma revista para que o discente
submeta o artigo. O texto devera ser escrito com as normas de publicagdo da revista escolhida.

§3 Caso o texto seja escrito em forma de projeto e memorial descritivo deve-se seguir a
formatacao segundo as determinagdes da NBR 14724 ou sua substituta.

Artigo 15. O texto do PFC devera ser entregue para avaliagdo da Banca Examinadora em um
prazo minimo de 7 dias.

Artigo 16. A defesa do PFC sera aberta ao publico e podera ser de forma presencial ou via
webconferéncia, desde que aprovado pelo Professor Orientador.

Artigo 17. A defesa do PFC seguira a seguinte sequéncia de atividades:

I. Apresentacao oral com duragao minima de 20 minutos e maxima de 30 minutos;

Il. arguicao por parte da Banca Examinadora. O presidente da banca podera definir um tempo de
fala para cada avaliador;

Ill. deliberacao sobre as corregdes necessarias e mengdes pela Banca Examinadora, quando for
0 caso.

Artigo 18. Os membros da Banca Examinadora deverdo atribuir, para o discente, notas de 0 a 10,
e a nota final de cada discente na Componente Curricular “Projeto Final de Curso” sera a média
aritmética simples de suas respectivas notas.

Artigo 19. A divulgacao do resultado e da nota da defesa do PFC sera feita ao final da sessao da
defesa.

Artigo 20. Uma versao digital, do texto final do Projeto Final de Curso, sera disponibilizada ao
publico através do website oficial do curso. Caso haja necessidade de sigilo temporario, a
coordenagao do curso dever ser avisada pelo Professor Orientador € uma data para publicagao
deve ser indicada.

VIl. DAS CONDIGOES DE APROVAGAO

Artigo 21. Sao condigbes para aprovagao na Componente curricular “Projeto Final de Curso”:

I. Entrega do Plano de Trabalho com a Carta de Aceite do Orientador, no prazo previsto e
aprovacao deste, pelo Professor Coordenador da Componente Curricular PFC;

Il. Defesa do PFC perante a Banca Examinadora conforme definido no Calendario de PFC;

ll. Obtengao de nota final igual ou maior a 6,0 (seis virgula zero);

IV. Entrega, ao Professor Coordenador de PFC, de uma versao digital em formato PDF do
exemplar final do texto do PFC, apds as corre¢des sugeridas pela Banca Examinadora.

V. Entrega, ao Professor Coordenador de PFC, da ata de defesa preenchida e assinada pelos
membros da banca, conforme modelos propostos no ANEXO Ill e ANEXO IV.

VIil. DAS DISPOSIGOES FINAIS
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Artigo 22. A presente Resolucdo entra em vigor a partir do segundo semestre de 2024.

Artigo 23. Os casos omissos serao resolvidos pelo colegiado de curso.
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ANEXO |
PLANO DE TRABALHO - PFC

1 INTRODUGAO
Breve descrigdo sobre o problema do trabalho e sua justificativa.

2 OBJETIVO
Os objetivos que o aluno pretende alcangar com o trabalho.

3 FUNDAMENTAGAO TEORICA
Descrever os principais conceitos que serao tratados no trabalho.

4 METODOLOGIA PROPOSTA
Propor uma metodologia para desenvolver o trabalho e cumprir com os objetivos.

5 CRONOGRAMA
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ANEXO I
CARTA DE ACEITE
DADOS DO ALUNO
Nome:
Matricula:
E-mail:
Telefone:
Assinatura

1. DADOS DO TRABALHO
Titulo Provisério do Trabalho:

Professor(a) Orientador(a)
Professor(a) Coorientador(a)

Inicio das atividades:

Previsdo de Defesa:

2. ACEITE DO ORIENTADOR

Eu, professor(a)

aceito orientar o discente supracitado em seu Projeto Final de Curso, segundo as normas
aprovadas pelo Colegiado do Curso de Engenharia Civil da Universidade Federal de Sdo Joao

del-Rei.

Ouro Branco-MG, de de

Professor Orientador do PFC

De acordo:

Professor Coordenador da Componente Curricular “Projeto Final de Curso”

Ano/Semestre
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ANEXO Il
(MODELO DE DEFESA PRESENCIAL)
ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos XX dias do més de xxxxxxxxxxxxx do ano de 20XX, constituiu-se, na sala XXXXXX
do Bloco XXXXXX, Campus Alto Paraopeba da Universidade Federal de Sao Joao del-Rei,
a Banca Examinadora do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) intitulado por: Xxxxxxxxx
XXXXXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXX XXXXX XX XXXXXXXX XXXXXX XXX XXXX XXXX XXXXXX XXXXXXXXXXX
XXXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX

desenvolvido pelo(a) aluno(a): XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, matricula XXXXXXXXX.
A Banca Examinadora foi composta por XXOOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,  professor
orientador do TCC, pelo XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (co-orientador do TCC) [se
houver], pelo professor  XXOOOOXXXXXXXXXXXXXXXXXX e pelo professor
XXXXXXXXRXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, avaliadores convidados, sendo presidida pelo professor
orientador. O exame teve inicio as XX:XX h, com a apresentacdo oral do aluno,
encerrando-se as XX:XX h. Em seguida, a banca arguiu o discente por XX minutos. Ao
final, a banca reuniu-se para a avaliacao final da defesa de monografia do TCC. Apds
deliberagdo de seus membros, o referido discente foi considerado aprovado/reprovado na
Componente curricular “Trabalho de Conclusdo de Curso”, com nota final XX, sendo as
notas atribuidas pelos membros da Banca Examinadora, listadas a seguir.

Nota do Professor Orientador: X, X Nota do Avaliador convidado 1: X, X
Nota do Co-orientador: X, X Nota do Avaliador convidado 2: X, X
Nota Final: X X
A banca sugeriu alteracao do titulo do trabalho? ( ) Sim ( ) N&o
Se sim, Novo titulo:

Ouro Branco-MG, XX de xxxxxxxxxx de 20XX.

Membros da Banca Examinadora:

Prof. XXX XX XX XX XXX - UFSJ
Professor Orientador do TCC

Prof. XXXXXXXXXXXXXXXXXX - Instituicdo
(Co-orientador)

Prof. XXXXXXXXXXXXXXXXXX - Instituicdo
(Banca Examinadora)

Prof. XXXXXXXXXXXXXXXXXX - Instituicao
(Banca Examinadora)
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ANEXO IV )
(MODELO DE DEFESA WEBCONFERENCIA)
ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Aos XX dias do més de xxxxxxxxxxxxx do ano de 20XX, constituiu-se, via
webconferéncia pela plataforma xxooxaxxxxxxxx, a Banca Examinadora do Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC) intitulado por: XXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXX XXXXX
XX XXXXXXXX XXXXXX XXX XXXX XXXX XXXXXX XXXXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXXX

desenvolvido pelo(a) aluno(a): XXxXxXXXXOXXXXXXXXXXXXXX, matricula XXX,
A Banca Examinadora foi composta por XXOOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX,  professor
orientador do TCC, pelo XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (co-orientador do TCC) [se
houver], pelo professor  XXOOOOKHXXXKIXKXXXKXXXKXX e pelo professor
XXOKXXXXRXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, avaliadores convidados, sendo presidida pelo professor
orientador. O exame teve inicio as XX:XX h, com a apresentacdo oral do aluno,
encerrando-se as XX:XX h. Em seguida, a banca arguiu o discente por XX minutos. Ao
final, a banca reuniu-se para a avaliagédo final da defesa de monografia do TCC. Apéds
deliberagao de seus membros, o referido discente foi considerado aprovado/reprovado na
Componente curricular “Trabalho de Conclusdo de Curso”, com nota final XX, sendo as
notas atribuidas pelos membros da Banca Examinadora, listadas a seguir.

Nota do Professor Orientador: X, X Nota do Avaliador convidado 1: X, X
Nota do Co-orientador: X, X Nota do Avaliador convidado 2: X, X
Nota Final: X X
A banca sugeriu alteracao do titulo do trabalho? ( ) Sim ( ) N&o
Se sim, Novo titulo:

Ouro Branco-MG, XX de xxxxxxxxxx de 20XX.

Membros da Banca Examinadora:

Prof. XXOOXXXXXXXXXXXXX - UFSJ
Professor Orientador do TCC

Prof. XXXXXXXXXXXXXXXXXX - Instituicao
(Co-orientador)

Prof. XXXXXXXXXXXXXXXXXX - Instituigdo
(Banca Examinadora)

Prof. XXXXXXXXXXXXXXXXXX - Instituicdo
(Banca Examinadora)
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